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• 壹、線上填報流程

• 貳、學校基本資料填報說明

• 參、檢核項目填報說明

• 肆、常見問題與聯絡方式

大 綱
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壹、線上填報流程
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壹、線上填報流程

1 登入作業(輸入帳號密碼)

2 選擇檢核項目進行填報(提供佐證說明與上傳檔案)

3 依據自我檢核總表，確認填報完整度

4 全部項目填報完成，請按「確定通報」
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點選「學校安衛人員」進入

教育部學校安全衛生資訊網
(輸入https://www.safelab.edu.tw/)

1

2

3 輸入帳號、密碼、驗證碼登入
※延用各校學校安全衛生資訊
網帳號密碼

1 登入作業(輸入帳號密碼)
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4 點選「環境管理現況調查系統」進入實施計畫
學校填報專區

1 登入作業(輸入帳號密碼)
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1 登入作業(輸入帳號密碼)

功能區 輸入區

頁籤對應

環境管理現況調查系統─主畫面
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環境管理現況調查系統─主畫面

附錄A學
校自我檢
核表

系統對照填報項目

壹、學校
基本
資料

學校自我檢核表
‧壹-1至13學校簡介
‧壹-14校安通報事件統計
‧壹-15環安組織編制情形
‧壹-16前⼀週期審查結果報
告意見回復

貳、學校
自我
檢核
項目

⼀、環境保護及能資源管理
現況

二、職業安全衛生管理現況
三、校園災害管理現況

1 登入作業(輸入帳號密碼)
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依檢核指標填寫內容與選擇指標選項
• 佐證說明：依填表說明精簡文字(300字元內)補充各校
區適用情形或不適用原因等

2 選擇檢核項目進行填報(提供佐證說明與上傳檔案)
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點選「加入檔案」選擇檔案進行上傳

點選「管理」

成功上傳檔案會顯示在
檔案清單，如需刪除檔
案請按檔案名稱右方
「刪除」

如需跳回原輸入畫面，請點
選右上角「X」關閉視窗

1

2

4

※每個檢核指標可上傳20個檔案，每個檔案建議20MB以內
※上傳格式：pdf、jpg、jpeg、doc、docx、xls、xlsx

上傳檔案：依填表說明提供資料

3

2 選擇檢核項目進行填報(提供佐證說明與上傳檔案)



第11頁

每頁輸入完請點選確定按鈕，視窗顯示完成存檔代表系統已儲存資料

2 選擇檢核項目進行填報(提供佐證說明與上傳檔案)
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總表功能
• 共4個總表
• 點選左方(或右上方)「自我檢核總表」，右方輸入區顯示本項所
有輸入內容

• 提供「轉PDF」、「轉Word」儲存，方便列印校稿

3 依據自我檢核總表，確認填報完整度
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轉
PDF
後
畫
面
範
例

簽核欄位供學校
內部使用
(不需上傳簽核結果)

3 依據自我檢核總表，確認填報完整度

系
統
總
表

佐證
• 數字代表該指標
上傳檔案數量
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4 全部項目填報完成，請按「確定通報」

• 全部項目完成後，請點選「確定通報」
• 確定通報後，學校現況調查聯絡人將收到
系統自動寄送之完成通報E-mail

• 若確定通報後，於填報期限內仍需修改，
請洽永發公司，以解除通報，請學校修正
資料後再通報⼀次

• 請提早完成線上填報作業，避免最後⼀週
網路流量過大影響填報工作
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貳、學校基本資料填報說明
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• 請依最新填報教育部大學校院校務資料庫與全國技專
校院校務基本資料庫之資料為主

• 不同校區請合併數據填報
• 系統匯入檢核項目清單：

(部分學校匯入時並無資料，請再填報資料)
壹-3.環安衛緊急事件聯絡人-學校負

責人姓名(校⻑)
壹-4.學院/學群名稱
壹-5.專兼任教師人數
壹-6.正式學籍之在學學生總人數
壹-7.職技人員總數
壹-8校地面積

壹-9.校舍總樓地板面積
壹-10.校舍建築物面積統計
壹-11普通教室
壹-12特別教室
壹-13實習工場及實驗室
壹-14.近3年校安通報事件統計
壹-15.環安組織編制情形-環境安全人員

總數協助檢核數據

貳、學校基本資料填報說明
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壹-1至壹-13
欲補充者請於壹-13下方備註說明
區，文字敘述各校區適用現況(300
字元內，勿置放表格或圖檔)

壹-14近3年校安通報事件統計
請說明日期、人數、事故簡述，
可於佐證說明區簡要敘述(300字元
內，請勿置放表格或圖檔)或上傳
檔案補充

壹-15環安組織編制情形
請於備註說明區，簡要敘述各校
區適用現況(300字元內)

貳、學校基本資料填報說明

壹-16前⼀週期審查結果報告意見
回復
檢附前⼀週期(107-110年)審查結果
報告意見回復
※登入後於「環境管理歷年資料」
可下載前⼀週期意見回復word
(如簡報第32頁)
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參、檢核項目填報說明



第19頁

• 系統匯入檢核指標清單：

檢核項目 檢核細項 檢核指標

⼀、環境保護
及能資
源管理
現況

(四)廢棄物 4(3)歷年清除申報數據
(五)毒性及關注化

學物質
5.歷年毒性及關注化學
物質申報運作情形

(七)其他環保 3.近3年受環保單位稽查
處分情況

二、職業安全
衛生管
理現況

(四)衛生管理 6(6)近3年受勞檢單位(安
全衛生)稽查處分情況

※協助檢核數據資料
二(四)6(6)：刑事處分次數、處分罰金(元)請自行填報

參、檢核項目填報說明
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• 特定檢核指標，設計「未上傳檔案」提醒功能

提醒範例

檢核項目 檢核細項 檢核指標

⼀、環境保護
及能資源
管理現況

(⼀)目標、組織 1.環境保護管理政策及目標

(二)室內空氣品質 3.訂定室內空氣品質維護管理計畫

二、職業安全
衛生管理
現況

(⼀)目標、組織及
人員 1.職業安全衛生政策及目標

參、檢核項目填報說明
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• 特定檢核指標，提供「人員依法設置」提醒功能

提醒範例

參、檢核項目填報說明

檢核項目 檢核細項 檢核指標

二、職業安全
衛生管理
現況

(⼀)目標、組
織及人員

4.設置人員情形
5.建置職業安全衛生管理系統

(四)衛生管理

6.職業健康管理與促進
(2)應僱用或特約從事勞工健康服務之醫師
(3)應僱用從事勞工健康服務之護理人員
(4)急救人員
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點選「適用」
顯示第2-4項指標

範例：若A校區為公告場所，B校區為非公告場所，本檢核指標
請勾選「適用」，並請在佐證說明區簡要敘述僅A校區屬
公告場所

點選「不適用」
• 隱藏第2-4項指標

• 系統防呆功能

參、檢核項目填報說明
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不同校區或多筆資料填寫範例
• 日期多筆資料：請先填1個代表2023/05/15(A校區)，其餘在下
方「佐證說明」區補充

• 文號多筆資料：環教字第0001號(A校區)、環教字第0002號(B
校區)

不同校區具多種屬性者，
請勾選後於佐證說明補充
或上傳檔案補充說明

參、檢核項目填報說明
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參、檢核項目填報說明

佐證檔案總覽

四、佐證檔案總覽：下載各檢核項目之全部佐證檔案以利校對

檢核項目選擇下拉清單→查詢→下載壓縮檔
※依同個檢核項目內全部佐證檔名自動排序，例如檢核項目⼀
之全部佐證列於1個資料夾內，未再區分細項指標資料夾
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數字欄位限制輸入數字

系統提醒視窗範例說明

參、檢核項目填報說明

佐證說明文字輸
入超過300字元

上傳檔案格式
限制

上傳檔案超過20
個檔案

上傳單個檔案超
過50 MB

影片50 MB以內，其他檔案建議20 MB以內
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• 國立學校列入評分
• 私立學校
 「私立學校參照辦理」：非
加分，比照國立學校要求辦
理列入評分

 「私立學校未執行」：不列
入評分，依比例調整應達成
檢核項目分數

⼀、環境保護及能資源管理現況

(七)1.執行綠色產品採購(六)1.執行政府機關及學校用電效率管理計畫

參、檢核項目填報說明
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⼀、環境保護及能資源管理現況

(六)1.執行政府機關及學校用電效率管理計畫

附錄B填表說明

倘私立學校參照辦理，(4)年度EUI節電目標達成率之評定達成
情形說明如下：

• 評定方式：以學校EUI相較前三年平均或與基準年之數據評
定達成情形

• 計算公式： 「檢核年度EUI除以前三年平均EUI」或「檢核
年EUI除以基準年EUI」

• 評定達成結果：小於1為「達到」，大於等於1為「未達到」

• 請學校併附相關佐證資料，俾利審查委員進行檢核

參、檢核項目填報說明
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‧勞工人數請檢附職業安全衛生管理單位及人員設置報備系統佐證，
若學校於該系統未報備者，請另行提供人數對應佐證

‧請於佐證說明區(或上傳檔案)，說明學校第二類與第三類分別設
置情形，不同校區者請補充說明各校區設置人員現況

二(⼀)目標、組織及人員

三、校園災害管理現況：

參、檢核項目填報說明

‧相關演練佐證可上傳影片或彙整照片，影片格式為mp4、mpeg、
mpg、rmvb，檔案50MB以內，請勿1張照片1個檔案上傳，以利委
員審查
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檢核項目 檢核指標 配分 說明

⼀(八)
執行成效

1.環境保護管理(1)至(10)
20分 每個檢核指標3分，本檢核細項

得分超過20分者，以20分計算2.能資源管理(1)至(5)

⼀(九)
特色評分

1.環境保護管理特別績效
或創新作法 5分 依提供績效或創新作法評分

2.能資源管理特別績效或
創新作法 5分 依提供績效或創新作法評分

二(五)
執行成效 安全衛生管理：(1)至(14) 20分 每個檢核指標3分，本檢核細項

得分超過20分者，以20分計算
二(六)
特色評分

安全衛生管理特別績效或
創新作法 10分 依提供績效或創新作法評分

三(三)
執行成效 災害管理：(1)至(12) 20分 每個檢核指標3分，本檢核細項

得分超過20分者，以20分計算
三(四)
特色評分

災害管理特別績效或創新
作法 10分 依提供績效或創新作法評分

參、檢核項目填報說明 執行成效與特色評分

環
保
能
源

安
全
衛
生

災
害
管
理
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環境保護管理
食農教育、活氧水機除臭、回收物
建造資收站及洗手台、螢火蟲/甲蟲
復育、二手家電維修、校地環境監
測報告書、U+抑菌艙、成立校級專
責永續發展辦公室、海角七耗活
動、跨校合作與發展研討會、環教
繪本、在地合作相關工作坊、淨灘/
淨山、旋轉式垃圾壓縮機、減塑促
進中心、智慧型污水處理廠、打造
城市通學單、循環包裝袋箱推廣、
低碳校園金熊級標章、綠色大學排
名、動物中心取得AAALAC國際認
證、綠色採購績優企業獎、國家環
境教育獎、德國紐倫堡國際發明展
金牌/銀牌、綠建築標章等

能資源管理
智慧澆灌/空調遠端監控/能源管理
系統、智慧風力發電、散熱水塔增
設磁化節能設備、電梯增設電力回
收系統、戶外球場照明改善循環經
濟型租賃案、綠色大學推動委員
會、環境永續與人類健康研究中
心、屋頂農場、水泵偵測及水位警
報監控系統整合模組、水資源智慧
管理及創新節水技術計畫示範學
校、百萬瓦級儲能示範系統、 ISO
50001、鑽石級綠建築標章、水利署
節約用水績優單位選拔獲獎、環保
節能車最佳創意設計獎、節能菁英
卓越創新奬、內政部建築研究所巢
向未來金獎等

參、檢核項目填報說明

特色評分範例
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安全衛生管理
無災害工時、化學/毒化物/承攬管
理系統、醫療機器人研發人才培育
基地、實驗場所內/外部稽核、瓦斯
遮斷閥操作器控制箱、推動職安五
環措施、實名制發給職業安全隨身
求救警報器、職業安全衛生體驗
營、噪音顯示器、減重減脂活動、
環安衛電子報、高風險主管丙種業
務主管教育訓練、科技部技轉貢獻
獎打造P3實驗室、遠見USR福祉共
生首獎、亞太暨台灣永續行動獎、
資深環安主管獎、衛福部國⺠健康
署健康職場/健康啟動標章等

災害管理
與氣象局合作設置強地動等觀測儀
器及設置白沙氣象站、協助地方土
木防救災服務及教育訓練、防疫消
毒作業開口契約、手機即時簡訊通
報/群組即時通報、外籍生防災推廣
教材、高等教育深耕計畫B-3子計畫
結合YABC對學生講習體驗式防災應
變、設置防救災行動通訊平臺備用
電力與綠能教學研究園區、FB雲端
租屋、配合消防局招募防災志工、
雲端巡查系統、山坡地監測、研發
人員識別及實聯制登錄管理系統、
擴大聯合辦理複合型防震災演練、
邊坡位移監測、中央安全監控室等

參、檢核項目填報說明

特色評分範例
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參、檢核項目填報說明

歷年資料下載

‧審查資料(壓縮檔)：前次受檢年提報資料總表pdf、審查結果
報告書pdf、學校回復說明word(壹-16檢核指標回復使用)

‧佐證附件(壓縮檔)：前次受檢年提報佐證檔案(依全部佐證檔
名自動排序)

※本功能網站已開放，若檔案較大請耐心等候下載
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肆、常見問題與聯絡方式
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肆、常見問題與聯絡方式

問題 回復

1.申請「檢核項目二、職業安全
衛生管理現況之應達成檢核項
目」免評條件?

‧受檢年度在認可效期內教育部校園安全衛生管理系
統或管理制度、CNS 45001(或ISO 45001)、TOSHMS

‧必須為全校性驗證認可，非單⼀(部分)實驗室，並
應提供相關證明及說明

2.申請檢核項目二之應達成檢核
項目免評的截止日期? 請112年6月30日前行文本部提供免評相關證明

3.毒化物、事業廢棄物等免評，
是否可從相關單位比對，避免
文書往返?

為簡化學校行政作業，本部已匯入學校運作毒化物、
事業廢棄物等申報資料，學校可進行資料勾稽比對

4.不適用之檢核指標皆需函文申
請免評作業嗎?

目前僅針對「檢核項目二、職業安全衛生管理現況之
應達成檢核項目」，請學校行文至本部申請免評，其
餘檢核指標等，請學校依適法性進行檢核，如學校情
形不適用該等法令，則逕行不適用之填寫，不必行文
至本部申請該項免評，該等項目將依比例調整應達成
檢核項目分數

5.取得ISO 14000是否可申請「檢
核項目⼀、環境保護及能資源
管理現況之應達成檢核項目」
免評?

ISO 14000認證內容與環保法規適法性較不相同，爰
未開放取得此系統申請「檢核項目⼀、環境保護及能
資源管理現況之應達成檢核項目」免評

實施計畫
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問題 回復

6.⼀(六)1.執行政府機關
及學校用電效率管理
計畫與(七)1.執行綠色
產品採購，是否私立
學校參照辦理可加分?

‧勾選「私立學校參照辦理」者，非加分，將比照國立學校
要求辦理

‧勾選「私立學校未執行」者，不列入評分，依比例調整檢
核項目⼀之應達成檢核項目分數

※私立學校參照辦理⼀(六)1者，(4)年度EUI節電目標達成率
之評定達成情形以附錄B填表說明內容為準

7.⼀至三的應達成檢核
項目，優於法規是否
可加分?

應達成檢核項目為適法性評分，優於法規作為不會加分；優
於法規部分請於執行成效或特色評分內填報

8.填報資料是否會轉知
相關主管機關?

各校填報內容僅提供本部協助學校達成適法性之相關使用，
目前暫不提供其他機關

9.「壹、學校基本資
料」是否列入評分? 「壹、學校基本資料」主要了解學校背景資料，不列入評分

10.校安通報類別的定義? 通報類別請參考「校園安全及災害事件通報作業要點」內容

實施計畫

肆、常見問題與聯絡方式
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問題 回復

11.通過本實施計畫是
否代表可通過教育
部校園安全衛生管
理系統或管理制度?

通過本實施計畫僅為基本自主檢核(初階)，「教育部校園安全
衛生管理系統或管理制度」為協助學校建立管理系統或管理
制度，為深入輔導作業(進階)，故通過本實施計畫無法代表⼀
定可以通過管理系統或管理制度

12.學校申復之申請期
限?

‧受檢學校收到「審查結果報告書初稿」後，得於文到後7個
工作天內，向本部提出申復申請

‧為確保受檢學校權益，受檢學校收到審查結果報告書初稿
後，應儘速轉知校內相關單位確認委員意見，並得針對報
告書初稿內容提出申復申請；未即時轉知校內各單位致延
誤申復者，本部得不予受理學校申復申請

‧申復並非補填報資料，學校於提報截止日前，未執行檢核
指標者，請勿於申復時逐條回復相關內容(例如提出申復所
檢附資料為112年9月1日後執行相關事項)

13.「⼀(七)1.執行綠色
產品採購」檢附佐
證之統計期間?

依「112年度機關綠色採購績效評核作業評分方法」規定，指
定項目綠色採購比率大於95%，請檢附相關佐證(依112年1月
至6月底之採購情形為主)

實施計畫

肆、常見問題與聯絡方式
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問題 回復

14.如受檢年度正逢
新任校⻑就任，
要如何提供政策
及目標簽署佐證?

政策應由新任校⻑簽核當作相關佐證。

實施計畫

肆、常見問題與聯絡方式
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問題 回復

1.系統開放填報時間?

‧112年7月1日至8月31日(若提早開放會E-mail
通知說明會參加人員)

‧請提早完成線上填報作業，避免最後⼀週網
路流量過大影響填報工作

2.忘記帳號或密碼?
‧若忘記帳號者請洽永發公司
‧忘記密碼者，請點選忘記密碼，依照頁面輸
入學校分類代碼、使用者帳號

3.IE開啟部分表格未完整 本系統經測試後，建議以google chrome開啟

4.填報欄位無法輸入數字 中文模式下無法輸入數字時，請切換為英數輸
入模式

5.同帳號是否可同時多台
電腦使用?

可同時多人使用同帳號登入(建議6台以內)，方
便填報作業，惟請注意填報儲存內容，避免覆
蓋情形

6.不同校區如何填報?
本系統採1校1帳號單⼀綜整填報，若分校具不
同適法者，請於佐證說明補充或上傳檔案，說
明分校適用情形

系統使用

肆、常見問題與聯絡方式
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問題 回復

7.填報資料是否需檢附
⼀級主管簽核資料?

‧為落實大學自主管理，依學校填報資料做為委
員審查依據，不需提供校內簽核資料

‧系統總表轉PDF下方提供簽核欄位供學校內部使
用，不需上傳簽核資料

8.轉PDF或Word無法運
作?

‧佐證說明文字輸入時，請避免使用< >、單引號
(')或雙引號(" ")等符號，請改用「」或全形輸
入，避免系統誤判HTML語法

‧Google Chrome阻止彈出式視窗，點選允許即可
9.近3年校安通報、事
廢歷年清除申報、歷
年毒化物申報等是否
可由其他單位資料匯
入，節省行政作業?

‧系統已匯入相關資料，請協助檢視確認
‧部分學校匯入時並無資料，請再填報資料

10.填報資料區間? 檢核指標除指定年度資料外，其餘者依檢核年度
或最新(最近填報主管機關)資料為主

系統使用

肆、常見問題與聯絡方式
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問題 回復

11.若上傳檔案涉及個
資 (如健檢、證書
等)問題，皆需上傳
嗎?

‧檢附環安中心等其行政督導措施之統計數據，
不需將所有健檢資料上傳，如執行內容含勞工
個人資料，可以部分資料遮蔽方式保密，以進
行去識別化

‧若該檢核指標需檢附人員證書(如室內空品專
責人員)者，請上傳證書資料，以供委員審查

12.不適用之檢核指標
需檢附證明嗎?依法
學校無需辦理之項
目會扣掉分數嗎?

‧檢核指標請依學校現況勾選，不適用者請於佐
證說明區補充說明

‧應達成檢核項目會扣除該校不適用分數後，依
比例調整

13.是否有佐證資料即
給分，無佐證不給
分?

‧請依附錄B填表說明檢附佐證說明及上傳相關
檔案，並非檢附佐證即給分

‧佐證資料由審查委員做細部審查資料正確性，
依適法性進行評分

系統使用
肆、常見問題與聯絡方式
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問題 回復

14.非當年受檢學校是
否可試填?

非當年受檢核學校可線上試填，惟請自行保留相關資
料(含上傳檔案)，系統並未開放帶入前⼀年填報資料

15.總表是否可隱藏不
適用之指標內容?
是否可顯示上傳檔
案之檔名?

‧系統設計總表欄位對應檢核項目，僅系統填寫時可
依欄位隱藏不需填寫項目，總表仍會顯示全部檢核指
標文字

‧系統設計欄位與寬度關係，總表之佐證欄位僅顯示
上傳檔案數量，未列出檔案名稱，可利用「四、佐
證檔案總覽」，下載各檢核項目之全部佐證檔案以
利校對

16.通報需在哪個頁面
點選?系統是否會
通知完成通報作業
?誤按通報該如何
處理?完成後是否
仍可修正資料?

‧每個頁面皆可點選「確定通報」，通報完成後，系
統自動E-mail給學校現況調查聯絡人完成通報之通知

‧誤按「確定通報」者請洽永發公司，由後台解除通
報作業

‧若確定通報後，於填報期限內仍需修改，請洽永發
公司解除通報，請學校修正資料後再通報⼀次

系統使用
肆、常見問題與聯絡方式
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問題 回復

17.上傳檔案編
檔原則?格
式限制?是
否 自 動 排
序?

‧佐證資料檔名請務必依檢核指標項次編碼註明，例如：

1-1-1環境保護管理政策及目標、1-4-2-1事廢清理計畫書
2-2-4-1新僱勞工教育訓練統計

‧每個檢核指標可上傳20個檔案，除影片(格式為mp4、
mpeg、mpg、rmvb，檔案限制50MB以內)外，其餘每個
檔案20MB以內，格式包括pdf、jpg、jpeg、doc、docx、
xls、xlsx

‧上傳檔案依檔名自動排序，檔名請參考上方編檔原則

‧請注意檔案內文字方向，並彙整同類型檔案後再上傳(如
相關人員證照請彙整在同個檔案內，避免單張證照單個
檔案)，以利委員審查作業

系統使用
肆、常見問題與聯絡方式
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簡 報 完 畢
謝 謝 指 教

系統操作聯繫窗口
永發環境科技管理有限公司02-8772-2488

蔡佳倫小姐：分機303，
renee@sustainable.com.tw

段淑芬小姐：分機211，
kelly@sustainable.com.tw


