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• 壹、加入會議方式

– 桌機/筆電

– 手機/平板

• 貳、使用界面簡介

• 參、參加會議注意事項與聯絡方式

E-mail提供視訊會議連結網址

大 綱

已安裝桌面應用程式(詳如第4頁)

未安裝桌面應用程式(詳如第11頁)

需安裝Cisco Webex app(詳如第15頁)
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加入會議方式

桌機/筆電 手機/平板

已安裝桌面應
用程式

Cisco Webex

未安裝桌面應
用程式

Email提供「參
加會議」網址
連結加入會議

或
輸入會議號碼

Email提供網址
連結加入會議
(使用chrome瀏
覽器加入)

Email提供「參加會議」
網址連結加入會議

或
輸入會議號碼

請先安裝Cisco Webex
Meetings 

壹、加入會議方式

桌機下載網址
https://www.webex.com/downloads.html/
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壹、加入會議方式(桌機/筆電)

已安裝桌面應用程式
【方式⼀】E-mail收信連結加入

請點「加入會議」或
複製會議連結在

chrome
1

網頁跳出小視窗
請點開啟「Webex」2
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壹、加入會議方式(桌機/筆電)

已安裝桌面應用程式
【方式⼀】 E-mail收信連結加入

3 請點「啟動會議」 4 請點「加入會議」

第6頁

壹、加入會議方式(桌機/筆電)

已安裝桌面應用程式
【方式⼀】 E-mail收信連結加入

請輸入名稱與E-mail後，再點選
下⼀步

※名稱填寫範例：
OO學校王小明

5
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壹、加入會議方式(桌機/筆電)

已安裝桌面應用程式
【方式⼀】 E-mail收信連結加入

請點選「加入會議」6

系統自動顯
示簡稱

7 成功加入會議
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壹、加入會議方式(桌機/筆電)

已安裝桌面應用程式
【方式二】開啟應用程式

請先開啟Cisco Webex
桌面應用程式1

2 右圖「輸入會議資訊」請
依E-mail內的會議號碼輸入
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請輸入名稱與E-mail後，再點選
「以訪客身份加入」

※名稱填寫範例：
OO學校王小明

3

壹、加入會議方式(桌機/筆電)

已安裝桌面應用程式
【方式二】開啟應用程式

第10頁

壹、加入會議方式(桌機/筆電)

請點選「加入會議」4

系統自動顯
示簡稱

5 成功加入會議

已安裝桌面應用程式
【方式二】開啟應用程式
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壹、加入會議方式(桌機/筆電)

未安裝桌面應用程式
E-mail收信連結加入

請點「加入會議」或
複製會議連結在

chrome
1
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2 請點「從您的瀏覽器加入」

壹、加入會議方式(桌機/筆電)

未安裝桌面應用程式
E-mail收信連結加入
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壹、加入會議方式(桌機/筆電)

未安裝桌面應用程式
E-mail收信連結加入

3 請輸入名稱與E-mail後，再點選「以訪客身份加入」
※名稱填寫範例：OO學校王小明
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請點選「加入會議」4

系統自動顯
示簡稱

5 成功加入會議

未安裝桌面應用程式
E-mail收信連結加入

壹、加入會議方式(桌機/筆電)
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壹、加入會議方式(手機/平板)

1 請點信件內容的「參加會議」 2 請選擇Webex Meet應用
程式

請先安裝Cisco Webex Meetings
【方式⼀】E-mail收信連結加入
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壹、加入會議方式(手機/平板)

請先安裝Cisco Webex Meetings
【方式⼀】E-mail收信連結加入

4 成功加入會議3
請輸入名稱，再點選「以訪客身
份加入」
※名稱填寫範例：OO學校王小明
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壹、加入會議方式(手機/平板)

開 啟 Cisco Webex
Meetings程式，請點選
「加入會議」

1

請先安裝Cisco Webex Meetings
【方式二】開啟應用程式

請依E-mail內的會議號碼輸入，並輸
入名稱與E-mail，再點選右上方加入

※名稱填寫範例：OO學校王小明
2

會議號碼
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壹、加入會議方式(手機/平板)

3 請依E-mail內的
會議密碼輸入

請先安裝Cisco Webex Meetings
【方式二】開啟應用程式

4 成功加入會議
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貳、使用界面簡介(桌機/筆電)

麥
克
風(

可
靜
音)

攝
影
機(
可
關
掉)

聊
天

更
多
選
項

離
開
會
議

(點選後可輸入訊
息，線上簽到)

舉
手(

發
問
時)
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貳、使用界面簡介(手機/平板)

麥
克
風

攝
影
機

點選圖示後顯示參
加者名單

更
多
選
項

離
開
會
議 聊天：點選後可輸入訊息，線上簽到

舉手：發問時
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參加會議注意事項
1.請於會議前15分鐘進入會議
2.進入會議後請留言簽到
3.會議開始前請依工作人員指示測試聲音及視訊功能(視訊可
選擇關閉)

4.會議開始後請關閉麥克風，於綜合討論時，請再開啟麥克
風進行討論

聯絡方式：永發環境科技管理有限公司
02-8772-2488
• 蔡佳倫小姐分機303，renee@sustainable.com.tw
• 段淑芬小姐分機211，kelly@sustainable.com.tw

(手機0935-638-024)

參、參加會議注意事項與聯絡方式


