
第1頁

教育部

大專校院校園環境管理現況調查與執行
成效檢核實施計畫

系統填報說明會

2 0 2 0 年 6 月

系統操作使用重點說明

簡報者：蔡佳倫 經理
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• 壹、線上填報流程

• 貳、學校基本資料填報說明

• 參、檢核項目一至四填報說明

• 肆、常見問題與聯絡方式

大 綱
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壹、線上填報流程
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壹、線上填報流程

1 登入作業(輸入帳號密碼)

2 選擇檢核項目進行填報(提供佐證說明與上傳檔案)

3 依據自我檢核總表，確認填報完整度

4 全部項目填報完成，請按「確定通報」
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點選「學校安衛人員」進入

教育部學校安全衛生資訊網
(輸入https://www.safelab.edu.tw/)

1

2

3 輸入帳號、密碼、驗證碼登入
※延用各校學校安全衛生資訊
網帳號密碼

1 登入作業(輸入帳號密碼)
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4
點選「環境管理現況調查系統」進入實施計畫
學校填報專區

點選「登出通報管理系統」登出作業

1 登入作業(輸入帳號密碼)
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1 登入作業(輸入帳號密碼)

功能區 輸入區域

頁籤設計

環境管理現況調查系統─主畫面
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環境管理現況調查系統─主畫面

附錄A學校自我檢核表 系統填報項目

壹、學校基本資料

學校自我檢核表
‧學校基本資料(壹‐1至壹‐13)
‧校安通報事件統計(壹‐14)
‧環安組織編制情形(壹‐15)

1 登入作業(輸入帳號密碼)

附錄A 系統填報項目

貳、學校自我檢核
項目

一、環境保護及能資源管理現況
二、職業安全衛生管理現況
三、校園災害管理現況
四、執行成效與特色評分
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依檢核指標填寫內容與選擇下拉式選項
• 佐證說明：依填表說明精簡文字(300字內)補充適用現
況(或各校區適用情形)或不適用原因等

2 選擇檢核項目進行填報(提供佐證說明與上傳檔案)
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點選「選擇檔案」選擇檔案後進行「上傳」

上傳檔案，請點選「管理」

成功上傳檔案會顯示在
檔案清單內，刪除檔案
請按檔案名稱右方紅色X

跳回原輸入畫
面，請點選右
上角「X」關
掉視窗

1

2

4

※每個檢核指標可上傳20個檔案，每個檔案20MB以內
※上傳格式：pdf、jpg、jpeg、doc、docx

上傳檔案：依填表說明提供資料

3

2 選擇檢核項目進行填報(提供佐證說明與上傳檔案)
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每頁輸入完請點選確定按鈕，視窗顯示完成資料異動代表系統已儲存資料

2 選擇檢核項目進行填報(提供佐證說明與上傳檔案)
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總表功能
• 共有5個總表
• 點選左方(或右上方)
「自我檢核總表」，

• 右方輸入區域顯示
本項所有輸入內容

• 提供「轉PDF」儲
存，方便彙整列印

3 依據自我檢核總表，確認填報完整度
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轉PDF後
畫面

簽核欄位供學校
內部使用

3 依據自我檢核總表，確認填報完整度

佐證欄位
• ：有上傳檔案
• 數字：上傳數量

總
表
畫
面
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4 全部項目填報完成，請按「確定通報」

• 全部項目完成後，請點選「確定通報」
• 確定通報後，學校現況調查聯絡人將收到
系統自動寄送之完成通報E‐mail

• 若確定通報後，於填報期限內仍需修改，
請洽永發公司，以解除通報，請學校修正
資料後再通報一次

• 請提早完成線上填報作業，避免最後一週
網路流量過大影響填報工作



第15頁

貳、學校基本資料填報說明
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• 請依最新填報教育部大學校院校務資料庫與全國技專
校院校務基本資料庫之資料為主

• 不同校區請合併數據填報
• 系統匯入檢核項目清單：

(部分學校匯入時並無資料，請再填報資料)
壹‐3.環安衛緊急事件聯絡人‐學校負

責人姓名(校長)

壹‐4.學院/學群名稱
壹‐5.專兼任教師人數
壹‐6.正式學籍之在學學生總人數
壹‐7.職技人員總數
壹‐8校地面積

壹‐9.校舍總樓地板面積
壹‐10.校舍建築物面積統計
壹‐11普通教室
壹‐12特別教室
壹‐13實習工場及實驗室
壹‐14.近3年校安通報事件統計
壹‐15.環安組織編制情形‐環境安全人員

總數協助檢核數據

貳、學校基本資料填報說明
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壹‐1至壹‐13 
補充內容，請於壹‐13下方備註說
明區域，文字敘述各校區適用現
況(300字內，勿置放表格或圖檔)

壹‐14近3年校安通報事件統計
請說明日期、人數、事故簡述，
可於佐證說明區域簡要敘述(300字
內，請勿置放表格或圖檔)或上傳
檔案補充

壹‐15環安組織編制情形
請於備註說明區域，簡要敘述各
校區適用現況(300字內)

貳、學校基本資料填報說明
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參、檢核項目一至四填報說明
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• 系統匯入檢核指標清單：

檢核項目 檢核細項 檢核指標

一、環境保護
及能資
源管理
現況

(四)廢棄物 4(3)歷年清除申報數據

(五)毒性化學物質 5.歷年毒性化學物質申
報運作情形

(七)其他環保 3.近3年受環保單位稽查
處分情況

二、職業安全
衛生管
理現況

(四)衛生管理 6(7)近3年受勞檢單位(安
全衛生)稽查處分情況

※協助檢核數據資料

參、檢核項目一至四填報說明
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參、檢核項目一至四填報說明
• 特定檢核指標，設計「未上傳檔案」提醒功能

提醒範例

檢核項目 檢核細項 檢核指標

一、環境保護
及能資源
管理現況

(一)目標、組織 1.環境保護管理政策及目標

(二)室內空氣品質 3.訂定室內空氣品質維護管理計畫

二、職業安全
衛生管理
現況

(一)目標、組織及
人員 1.安全衛生政策及目標

三、校園災害
管理現況

(一)校園災害管理
體制

2.定期召開校園災害防救委員會，並
檢附設置委員會之佐證與最近一次
會議紀錄(含簽到表)

3.災害預防與應變計畫(檢附佐證)

(三)韌性防災教育 2.配合921國家防災日辦理災害防救演
練，且演練動作確實
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參、檢核項目一至四填報說明

• 特定檢核指標，設計「人員依法設置」提醒功能

提醒範例

檢核項目 檢核細項 檢核指標

二、職業安全
衛生管理
現況

(一)目標、組
織及人員

4.設置人員情形
5.建置職業安全衛生管理系統

(四)衛生管理

6.健康管理
(2)應僱用或特約從事勞工健康服務之醫師
(3)應僱用從事勞工健康服務之護理人員
(4)急救人員
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點選「適用」
• 顯示2‐4指標

範例：若A校區為公告場所，B校區為非公告場所，本檢核指標
請勾選「適用」，並請在佐證說明區域簡要敘述僅A校區
屬公告場所

參、檢核項目一至四填報說明

點選「不適用」
• 隱藏2‐4指標

• 系統防呆功能
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不同校區或多筆資料填寫範例
• 日期多筆資料：2020/05/15(A校區)、2020/08/01(B校區)

• 文號多筆資料：環教字第0001號(A校區)、環教字第0002
號(B校區)

不同校區具多種屬性
者，請勾選後於佐證
說明文字補充或上傳
檔案補充說明

參、檢核項目一至四填報說明
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空白未填寫
或數字欄位
輸入文字

提醒視窗

佐證說明文字輸
入超過300字

上傳檔案超過20
個檔案

參、檢核項目一至四填報說明

系統提醒視窗範例說明
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• 國立學校列入評分
• 私立學校
 勾選私立學校參照辦理者，非加分，比照國立學校要求
辦理列入評分

 勾選私立學校未執行不列入評分，依比例調整分數

一、環境保護及能資源管理現況

(七)1.執行綠色產品採購(六)1.執行政府機關及學校節約能
源行動計畫

參、檢核項目一至四填報說明
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‧勞工人數請檢附職業安全衛生管理單位及人員設置報備系統佐證，
若學校於該系統未報備者，請另行提供人數對應佐證

‧請於佐證說明區域(或上傳檔案)，說明學校第二類與第三類分別設置
情形，不同校區者請補充說明各校區設置人員現況

二、職業安全衛生管理現況：(一)目標、組織及人員

參、檢核項目一至四填報說明

上傳影片(格式為mp4、mpeg、mpg、rmvb，檔案50MB以內)，若無影片者
請將照片彙整上傳(請勿1張照片1個檔案上傳，建議彙整後再上傳)

三、校園災害管理現況：(三)韌性防災教育
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參、檢核項目一至四填報說明

四、執行成效與特色評分：(一)執行成效

1.環境保護管理 6項 6分
• 共20項，每個檢核指標1分，委
員就具有執行成效者進行評分

• 得分超過10分者，以10分計算

2.能資源管理 4項 4分
3.安全衛生管理 6項 6分
4.災害管理 4項 4分
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參、檢核項目一至四填報說明

四、執行成效與特色評分：(二)特色評分

環安管理特
別績效或創
新作法

1.環境保護管理 6分

• 依提供績效或創新作法評分
• 得分超過10分者，以10分計算

2.能資源管理 4分
3.安全衛生管理 6分
4.災害管理 4分
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肆、常見問題與聯絡方式

第30頁

肆、常見問題與聯絡方式

問題 回復

1.申請「檢核項目二、職業
安全衛生管理現況」免評
的條件?

‧受檢年度在認可效期內的教育部校園安全衛生管理系
統或管理制度、OHSAS 18001或ISO 45001

‧必須為全校性驗證認可，非單一(部分)實驗室，並應
提供相關證明及說明

2.申請「檢核項目二、職業
安全衛生管理現況」免評
的截止日期?

請原則於109年6月30日前行文本部提供檢核項目二免評
相關證明(實際日期以正式公文發布為準)

3.毒化物、事業廢棄物等免
評，是否可從相關單位比
對，避免文書往返?

為簡化學校行政作業，本部已匯入學校運作毒化物、事
業廢棄物等申報資料，學校可進行資料勾稽比對

4.不適用之檢核指標皆需函
文申請免評作業嗎?

目前僅針對「檢核項目二、職業安全衛生管理現況」請
學校行文至本部申請免評，其餘檢核指標等，請學校依
適法性進行檢核，如學校情形不適用該等法令，則逕行
不適用之填寫，不必行文至本部申請該項免評，該等項
目將依比例調整分數

5.取得ISO 14000是否可申請
「檢核項目一、環境保護
及能資源管理現況」免評?

ISO 14000認證內容與環保法規適法性較不相同，爰未開
放取得此系統申請「檢核項目一、環境保護及能資源管
理現況」免評

實施計畫
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問題 回復

6.一(六)1.執行政府機關及學校節
約能源行動計畫與(七)1.執行綠
色產品採購，是否私立學校參照
辦理可加分?

私立學校勾選「私立學校參照辦理」者，非加分，
將比照國立學校要求辦理；勾選「私立學校未執行」
者，不列入評分，並依比例調整檢核項目一分數

7.一至三的檢核指標，是否優於法
規可加分?

檢核項目一至三為適法性評分，優於法規作為不會
加分；優於法規部分請於「四、執行成效與特色評
分」內填報

8.為何審查結果報告書的檢核項目
四未顯示達成率?

檢核項目一至三為適法性評分，提供單項檢核項目
達成率，而「四、執行成效與特色評分」並無適法
性問題，故未提供達成率

9.填報資料是否會轉知相關主管機
關?

各校填報內容僅提供本部協助學校達成適法性之相
關使用，目前暫不提供其他機關

10.「壹、學校基本資料」是否列
入評分?

「壹、學校基本資料」主要了解學校背景資料，不
列入評分

11.校安通報類別的定義?
通報類別請參考「校園安全及災害事件通報作業要
點」內容

實施計畫

肆、常見問題與聯絡方式
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問題 回復

12.通過本實施計畫是否
代表可通過教育部校
園安全衛生管理系統
或管理制度?

通過本實施計畫僅為基本自主檢核(初階)，「教育部
校園安全衛生管理系統或管理制度」為協助學校建
立管理系統或管理制度，為深入輔導作業(進階)，爰
無法代表一定可以通過

13.學校申復之申請期限
?

‧受檢核學校收到「審查結果報告書初稿」後，得
於文到後7個工作天內，向本部提出申復申請

‧為確保受檢核學校之權益，受檢核學校收到審查
結果報告書初稿後，應儘速轉知校內相關單位
確認委員意見，並得針對報告書初稿內容提出申
復申請；未即時轉知校內各單位致延誤申復者，
本部得不予受理學校申復申請

14.「一 (七 )1.執行綠色
產品採購」檢附佐證
之統計期間?

依「109年度機關綠色採購績效評核作業評分方法」
規定，指定項目綠色採購比率大於95%，請檢附相
關佐證(依109年1月至6月底之採購情形為主)

實施計畫

肆、常見問題與聯絡方式
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問題 回復

1.系統開放填報時間?

‧109年7月1日至8月31日(若提早開放會mail通
知說明會之參加人員)

‧請提早完成線上填報作業，避免最後一週網
路流量過大影響填報工作

2.忘記帳號或密碼?
‧若忘記帳號者請洽永發公司
‧忘記密碼者，請點選忘記密碼，依照頁面輸
入學校分類代碼、使用者帳號

3.IE開啟部分表格未完整 本系統經測試後，建議以google chrome開啟

4.填報欄位無法輸入數字 中文模式下無法輸入數字時，請切換為英數輸
入模式

5.同帳號是否可同時多台
電腦使用?

可同時多人使用同帳號登入(建議6台以內)，方
便填報作業

6.不同校區如何填報?
本系統採1校1帳號單一綜整填報，若分校具不
同適法者，請於佐證說明補充文字或上傳檔案
說明分校適用情形

系統使用

肆、常見問題與聯絡方式
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問題 回復

7.填報資料是否需檢附
一級主管簽核資料?

‧為落實大學自主管理，系統依學校填報資料做
為委員審查依據，不需提供校內簽核資料

‧系統總表轉PDF下方提供簽核欄位供學校內部使
用，不需上傳簽核資料

8.轉 PDF無法運作 ?或
Google Chrome無法轉
PDF?

‧佐證說明文字輸入時，請避免使用< >、單引號(')
或雙引號(" ")等符號，請改用「」或全形輸入，
避免系統誤判HTML語法

‧Google Chrome阻止彈出式視窗，點選允許即可
9.近3年校安通報、事
廢歷年清除申報、歷
年毒化物申報等是否
可由其他單位資料匯
入，節省行政作業?

‧系統已匯入相關資料，請協助檢視確認
‧部分學校匯入時並無資料，請再填報資料

10.填報資料區間?
檢核指標除指定年度資料外，其餘者依檢核年度
或最新(最近填報主管機關)資料為主

系統使用

肆、常見問題與聯絡方式
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問題 回復

11.若上傳檔案涉及個資
(如健檢、證書等 )問
題，皆需上傳嗎?

‧檢附環安中心等其行政督導措施之統計數
據，不需將所有健檢資料上傳

‧若該檢核指標需檢附人員證書(如室內空品
專責人員)者，請上傳證書資料，以供委員
審查

12.不適用之檢核指標需
檢附證明嗎?依法學校
無需辦理之項目會扣
掉分數嗎?

‧檢核指標請依學校現況勾選，不適法者請於
佐證說明區域補充說明

‧應達成檢核項目一至三會扣除該校不適用分
數，再依比例調整分數

13.是否有佐證資料者即
給分，無佐證者不給
分?

‧請依附錄B填表說明內容檢附佐證說明及上
傳相關檔案，並非檢附佐證者即給分

‧佐證資料由審查委員做細部審查資料正確
性，依適法性進行評分

系統使用
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14.非109年受檢學校
是否可試填?

非當年受檢核學校亦可線上試填，惟請自行保留相關
資料(含上傳檔案)，系統並未開放帶入前一年填報資料

15.總表是否可隱藏不
適用之指標內容?
是否可顯示上傳檔
案之檔名?

‧系統設計總表欄位對應檢核項目，僅系統填寫時可
依欄位隱藏不需填寫項目，於總表時，仍會顯示非
適用者其對應子項

‧系統設計欄位與寬度關係，總表之佐證欄位僅顯示
上傳檔案數量，未列出檔案名稱

16.通報需在哪個頁面
點選?系統是否會
通知完成通報作業
?誤按通報該如何
處理?完成後是否
仍可修正資料?

‧系統設計每個頁面為連動式，於任一頁面皆可點選
「確定通報」

‧通報完成後，系統會自動mail給學校現況調查聯絡人
完成通報之通知

‧誤按「確定通報」者請洽永發公司，由後台解除通
報作業

‧若確定通報後，於填報期限內仍需修改，請洽永發
公司解除通報，請學校修正資料後再通報一次

系統使用
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17.上傳檔案
編檔原則?
格式限制?
是否自動
排序?

‧檔名依檢核項目、細項與指標為編檔原則
1‐1‐1環境保護管理政策及目標
1‐4‐2‐1事廢清理計畫書
1‐4‐2‐2事廢核准文號
2‐2‐4‐1新僱勞工教育訓練統計
2‐4‐6‐1體格檢查與健康檢查統計
‧每個檢核指標可上傳20個檔案，除影片(格式為mp4、

mpeg、mpg、rmvb，檔案50MB以內)外，其餘每個檔
案20MB以內，格式包括pdf、jpg、jpeg、doc、docx

‧上傳檔案依檔名自動排序，檔名請參考上方編檔原則
‧請注意檔案內文字方向，並彙整同類型檔案後再上傳

(如相關人員證照請彙整在同個檔案內，避免單張證照
單一圖檔上傳方式)，以利委員審查作業
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18.系統操作
聯繫窗口

永發環境科技管理有限公司02‐8772‐2488

蔡佳倫小姐(分機303，renee@sustainable.com.tw)

段淑芬小姐(分機211，kelly@sustainable.com.tw)
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簡 報 完 畢
謝 謝 指 教


